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CHECKLISTE ZUM ABHAKEN

Prompts schreiben: So bekommen Sie von
ChatGPT brauchbare Ergebnisse
Haken Sie die Punkte direkt am Bildschirm ab oder drucken Sie die Liste aus. Jeder Punkt ist im
Leitfaden ausführlich erklärt.

Ausführlicher Leitfaden: https://www.neuzeitwerber.de/ratgeber/prompts-schreiben/
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Stand: 06.11.2026 · Alle Angaben ohne Gewähr.

Checkliste für Ihren nächsten Prompt

Rolle festgelegt: Aus welcher Sicht soll geschrieben werden?

Aufgabe konkret benannt: Was genau soll entstehen?

Kontext ergänzt: Anlass, Zielgruppe, Fakten, Besonderheiten.

Format bestimmt: Länge, Ansprache, Gliederung, Betreffzeile.

Grenzen gesetzt: keine erfundenen Zahlen, Rabatte oder Zusagen.

Bei Bedarf ein Beispiel für Ton und Aufbau mitgegeben.

Zu bearbeitende Texte mit Trennzeichen markiert.

Personenbezogene Daten durch Platzhalter ersetzt.

Ergebnis geprüft und gezielt nachgeschärft.

Gelungenen Prompt in der Vorlagensammlung gespeichert.
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